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GUIA COM O PASSO A PASSO

IMPORTACAO DE IR 2022

1° PASSO: Arquivos padrao DIRF
MINISTERIO DA ECONOMIA Comprovante de Rendimentos Pagos e de
Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil Imposto sobre a Renda Retido na Fonte

Imposto sobre a Renda da Pessoa Fisica
Exercicio de 2022 Ano-calendario de 2021

[ = comaes o b et e Setrcio gt v v s P o s o | Tenha em ma&os o arquivo Unico com todos os comprovantes
1 Fonto Pauadors Paceen Joridion de Informe de Rendimentos, aquele mesmo modelo padrao
|CNPJ 25.002.101/0001-00 |ET_Tj"fErEm;Ir\75Aa\:aISCHOOL I da DI RF

2. Pessoa Fisica Beneficidria dos Rendimentos

CPF Nome Completo
— e A ol obs: Aimportagdo € em lote. Se a sua empresa tiver mais de
Rendimentos do trabalho assalariado. ~ z
, —— - . 500 trabalhadores, a exportacdo na DIRF serd em 500
3. Rendimentos Tributdveis, Deducdes e Imposto sobre a Renda Retido da Fonte Valores em reai
1. Total dos rendimentos (inclusive férias) 13.762,26 In form esemum L'In /CO Grq UIVO
2. Contribuig@o previdenciaria oficial 1.101,22
3. Contribuigéo a entidades de previdéncia complementar, publica ou privada, e a fundos de aposentadoria programada individual 0,00
(Fapi)(preencher também o quadro 7) . . -
+_Pensio almentio (reencher tambem o quadr 1) 000 Importante: motivos que podem dar erro na importacao
5. Imposto sobre a renda retido na fonte 22,94 d I R’
4. Rendimentos Isentos e Nao Tributaveis Valores em reais o o
1. Parcela isenta dos proventos de aposentadoria, reserva remunerada, reforma e pensao (65 anos ou mais) 0,00 '|° Arq u iVO n é o é PDF é uma | ma g em: I1sso acontece q uan d o
2. Didrias e ajuda de custo 0,00 . -~ N .
S o  provenos 35 oS B o PO e, oo 35 e 3 o B S o S oo os informes sdo gerados pela impressora do sistema da
4. Lucros e dividendos, apurados a partir de 1996, pagos por pessoa juridica (lucro real, presumido ou arbitrado) 0,00 D I R F O z . I d E .
S Veloros pagos a0 Wl s S0 G5 PicoRETeRa o6 ST 3% PoGUERO PO, xeetopro abore, guEs o soniees prevdor o0 . correto e seguir o manual do Epays, que orienta
: Iondemzagées por rescisdo de contrato de trabalho, inclusive a titulo de PDV e por acidente de trabalho 7. 54:22 como eXt ra | r d | reto d a D I R F d e fo rma cor reta .
5. Rendimentos Sujeitos a Tributacdo Exclusiva (rendimento liguido) Valores em reais
1. De te l 1.131,14 o H 1 X 2 . H 2 H 2
TR — 2° O arquivo dos informes ndo é o da DIRF: Ao invés disso, é o
Imposto sobre a renda retido na fonte sobre 13° salario 0,00
3 Outos 7585 do sistema de folha, que é muito parecido em as vezes.
6. Rendimentos Recebidos Acumuladamente - Art. 12-A da Lei n®7.713, de 1988 (sujeitos a tributacdo exclusiva) H ~ H H
5.1 Nimero do prosesso (ospcficar) uantidade do mesos Nesse caso, a sua importacdo vai dar erro porque o sistema
Naturoza do rendimento: (espocifcar) Valores em reais sé aceita arquivos extraidos direto da DIRF, como esta escrito
1. Total dos rendimentos tributéveis (inclusive férias e décimo terceiro salario) 0,00
2. Exclusio: Despesas com a agao judicial 0,00 Nno manua | .
3. Dedugao: Contribuigao previdenciaria oficial 0,00
4. Dedugéo: Penso alimenticia (preencher também o quadro 7) 0,00 .
Clique para download manual da DIRF
6. isentos de pens&o, tos d ou reforma por moléstia grave ou aposentadoria ou reforma por acidente em 0,00
pivis

2° PASSO: UPLOAD do arquivo

) ) _ ) 1° Acesse a plataforma do Epays com o seu login e senha;
Utilize esta area para importar um recibo,

informe de rendimento ou ponto arrastando o ... . o A [
e soltando seu arquivo aqui 2° Natela IhICIa|, NOo Campo para |mportar arquivos, voce clica

em Carregar Arquivos;
ou

3° Localize o seu arquivo com todos os informes dentro do
CARREGAR ARQUIVO seu computador.

CONFIGURAR MODELO

TIPO DE DOCUMENTO

(D PONTO OUTROS 3° PASSO: Finalizando a importacao

1° Na tela de implantagdo, localize e selecione o campo
COMPROVANTE RENDIMENTOS - Modelo padrao DIRF no
B MEU MODELO B COMPROVANTE formato PDF.

fodelo do seu sisterna o formato RENDIMENTOS o ) .
- 2° Feito isso, clique em IMPORTAR e aguarde o sistema fazer

0 processamento de upload dos seus arquivos.

3° Apods finalizado, o sistema vai notificar em tela o resultado
da sua importagao.

PROXIMO

4° PASSO: Habilitando a visualizagao

Histérico de Registros | 0susc [arquivo] fl HISTORICO DE EXCLUSOES

ORDENAR POR

Data / Hora - (&l O SELECIONAR TODOS @ i
DATA / HORA ORIGEM / MODELO / TIPO REGISTRO NOME STATUS ACOES
O 27/01/2022 00:09:15 ir_2018.pdf Epays/Comprovante Rendimento COMERCIAL Finalizado &

Para habilitar a visualizagdo dos Informe de Rendimentos, basta clicar em Histdrico de Registro, localizar a importacdo
do IR 2022 e clicar na chave de habilitar.

O sistema vai perguntar se vocé gostaria de notificar os trabalhadores, através de SMS e E-mail, que o Informe de
Rendimento esta disponivel para consulta.

E pronto, agora vocé esta em dia com suas obrigacgées legais.

app.epays.com.br



https://epays.com.br/wp-content/uploads/2022/02/Manual-Importacao-DIRF-x-IR.pdf

